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                                                                                наказом  директора
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                                                                                центру  соціальних  служб  для
                                                                                 сім’ї, дітей та  молоді 
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НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ

Лозівського міського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді

	№
	Індекс справи
	Назва справи

	1
	15-03-01
	Закони, постанови, рішення Верховної Ради України; укази, розпорядження Президента України; декрети, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України.

	2
	15-03-02
	Накази Мінсім’ямолодьспорт, Державної соціальної служби для сім’ї, дітей та молоді.

	3
	15-03-03
	Рішення Лозівської міської ради.

	4
	15-03-04
	Національні, державні, галузеві та регіональні цільові програми за напрямками діяльності центрів СССДМ.

	5
	15-03-05
	Положення про Лозівський міський центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, посадові інструкції працівників.

	6
	15-03-06-К
	Накази ЛМЦСССДМ/ журнал реєстрації наказів/ - кадрові.

	7
	15-03-06-В
	Накази ЛМЦСССДМ/ журнал реєстрації наказів/ - відрядження.

	8
	15-03-06-З
	Накази ЛМЦСССДМ/ журнал реєстрації наказів/ - загальні.

	9
	15-03-07
	Вхідна кореспонденція/ журнал реєстрації вхідної кореспонденції/.

	10
	15-03-08
	Кореспонденція за зверненнями громадян, народних депутатів.

	11
	15-03-09
	Вихідна кореспонденція/ журнал реєстрації вихідної кореспонденції/.

	12
	15-03-10
	Журнал обліку відряджень.

	13
	15-03-11-ВС
	Соціальна робота з призовною молоддю та військовослужбовцями.

	14
	15-03-11-ЗМПВ
	Матеріали щодо роботи з неповнолітніми та молоддю, які звільнилися  з місць позбавлення волі.

	15
	15-03-11-УЗ
	Матеріали щодо роботи з неповнолітніми та молоддю, які засуджені до покарання не пов’язаного з позбавленням волі.

	16
	15-03-11-ССПС
	Нормативна база Служби соціальної підтримки сімей.

	17
	15-03-11-ССПС-1
	Банк даних сімей, які опинилися в складних життєвих обставинах.

	18
	15-03-11-ССПС-2
	Соціальний супровід сімей, які опинилися в складних життєвих обставинах.

	19
	15-03-11-ССПС-3
	Соціальна робота з прийомними сім’ями та дитячими будинками сімейного типу.

	20
	15-03-11-ССПС-4
	Соціальна робота з опікунами та піклувальниками.

	21
	15-03-11-ССПС-5
	Консультативний пункт при пологовому відділенні ЦРЛ по запобіганню ранньому соціальному сирітству.

	22
	15-03-11-ССПС-6
	Клуб спілкування для молодих інвалідів та їхніх батьків.

	23
	15-03-11-ССПС-7
	Соціальна робота щодо профілактики насильства в сім’ї.

	24
	15-03-11-ППР
	Просвітницько-профілактична робота.

	25
	15-03-11-ССПР
	Служба соціально-профілактичної роботи.

	26
	15-03-11-ВЦ
	Спеціалізована соціальна служба „Волонтерський центр”.

	27
	15-03-11-ШВ
	Школа волонтерів.

	28
	15-03-11-ССС
	Студентські соціальні служби.

	29
	15-03-11-ДФ
	Філія ЛМЦСССДМ у с.Домаха.

	30
	15-03-11-ПФ
	Філія ЛМЦСССДМ у с.Панютине.

	31
	15-03-12
	Плани роботи, звіти по їх виконанню.

	32
	15-03-13
	Статистичні та інформаційно-аналітичні звіти.

	33
	15-03-14
	Інформаційно-реєстраційна картка ЛМЦСССДМ, картки спеціалізованих служб, директора.

	34
	15-03-15
	Форми обліку роботи з клієнтами/ картки клієнтів/.

	35
	15-03-16
	Матеріали по проведенню заходів.

	36
	15-03-17
	Угоди по співробітництву.

	37
	15-03-18
	Робота із засобами масової інформації, зв’язки з громадськістю, соціально-рекламна інформація.

	38
	15-03-19
	Каталог видань, наявних у ЛМЦСССДМ.

	39
	15-03-20
	Графік надання відпусток.

	40
	15-03-21-К
	Кадровий резерв.

	41
	15-03-22-К
	Штатний розпис та перелік змін до нього.

	42
	15-03-23-К
	Журнал обліку відряджень працівників ЛМЦСССДМ.

	43
	15-03-24
	Журнал реєстрації методичної літератури.

	44
	15-03-25
	Журнал обліку відпрацьованого часу.

	45
	15-03-26
	Журнал обліку міжміських телефонних розмов ЛМЦСССДМ.

	46
	15-03-27
	Журнал реєстрації телефонограм.

	47
	15-03-28
	Журнал обліку неповнолітніх та молоді, які звільнилися з місць позбавлення волі.

	48
	15-03-29
	Журнал обліку неповнолітніх та молоді, які засуджені до покарання не пов’язаного з позбавленням волі.

	49
	15-03-30
	Журнал реєстрації соціальних інспектувань.

	50
	15-03-31
	Журнал обліку особових справ соціального супроводу сімей/осіб.

	51
	15-03-32
	Журнал обліку осіб, які опинилися в складних життєвих обставинах.

	52
	15-03-33
	Журнал обліку сімей, які опинилися в складних життєвих обставинах.

	53
	15-03-34
	Журнал первинного обліку звернень кандидатів у прийомні батьки, батьки-вихователі.

	54
	15-03-35
	Журнал обліку документів кандидатів у прийомні батьки.

	55
	15-03-36
	Журнал обліку документів кандидатів у прийомні батьки

	56
	15-03-37
	Журнал обліку заяв та повідомлень про вчинення насильства в сім’ї.

	57
	15-04-01
	Кошторис доходів і видатків на рік, квартальні кошториси.

	58
	15-04-02
	Баланси виконання кошторису видатків:
· річні;

· квартальні;

Звіти з фінансування:

· квартальні;

· місячні.

	59
	15-04-03
	Головна книга.

	60
	15-04-04
	Касова книга.

	61
	15-04-05
	Інвентаризація матеріально-товарних цінностей.

	62
	15-04-06
	Особові картки по нарахуванню заробітної плати.

	63
	15-04-07
	Трудові угоди, контракти.

	64
	15-04-08
	Акти перевірок.

	65
	15-04-09
	Журнал реєстрації платіжних доручень.

	66
	15-04-10
	Журнал реєстрації прибуткових та видаткових касових ордерів, платіжних відомостей.

	67
	15-04-11
	Інвентарні картки обліку основних засобів.

	68
	15-04-12
	Книга оборотних відомостей по товарно-матеріальних цінностях (рахунки 104, 105, 106, 109, 112, 113).

	69
	15-04-13
	Книга оборотних відомостей по рахунках.

	70
	15-04-14
	Журнал обліку авансових звітів.

	71
	15-04-15
	Журнал обліку довіреностей.

	72
	15-04-16
	Договори про матеріальну відповідальність.

	73
	15-04-17
	Розрахунки зносу основних фондів.

	74
	15-04-18
	Бухгалтерські документи меморіальних ордерів.


